ΥΛΗ ΓΙΑ ΤΟ MSWORD
Κουμπί Office:  Άνοιγμα, Αποθήκευση, Αποθήκευση Ως, Κλείσιμο, Εκτύπωση, Προεπισκόπηση Εκτύπωσης.
Μενού(κορδέλα) Κεντρική-παράθυρο Γραμματοσειρά: Γραμματοσειρά, μέγεθος  και χρώμα γραμματοσειράς. Έντονη, πλάγια και υπογραμμισμένη γραφή, χρώμα και είδος υπογράμμισης. Δείκτης , εκθέτης, διαλυτικά, διαλυτικά με τόνο.
Μενού(κορδέλα) Κεντρική-παράθυρο Παράγραφος:  Στοίχιση(αριστερά,κέντρο ,δεξιά), εσοχή  και προεξοχή πρώτης γραμμής, αριστερή και δεξιά εσοχή, διάστιχο. Αρίθμηση, κουκκίδες , αύξηση εσοχής, μείωση εσοχής.
Μενού(κορδέλα) Εισαγωγή-Εργαλεία: Εικόνα(επεξεργασία, ερμητική, τετράγωνη), Σχήματα(περίγραμμα, γέμισμα, 3-Δ, περιστροφή, ομαδοποίηση, διάταξη, προσθήκη κειμένου, αναδίπλωση κειμένου(ερμητική, τετράγωνη)),  Κεφαλίδα, Υποσέλιδο, Αριθμός σελίδας, Πλαίσιο κειμένου(επεξεργασία , γέμισμα, περίγραμμα), WordArt(επεξεργασία, ερμητική, τετράγωνη), Αντικείμενο-Microsoft Equation 3.0(επεξεργασία, ερμητική, τετράγωνη).
Μενού(κορδέλα) Διάταξη σελίδας-Εργαλεία: Περιθώρια, Προσανατολισμός, Στήλες, Αλλαγές, Υδατογράφημα, Χρώμα σελίδας, Περιγράμματα σελίδας.
Μενού(κορδέλα) Προβολή-Εργαλεία: Χάρακας


